УТВЕРЖДАЮ

директор МБОУ СОШ № 2

______ С.Д.Шаова

«___»__________ 20___ г.

ГОДОВОЙ ПЛАН

ШКОЛЬНОЙ

БИБЛИОТЕКИ

   Формирование фонда библиотеки

	№
	              Содержание работы
	    Сроки

исполнен.
	 Ответст.

по выпол.

	
	      Работа с фондом учебной литературы
	
	

	1
	Подведение итогов движения фонда.Диагно-

стика обеспеченности учащихся учебными 

пособиями на 2015-2016 учебный год.

Составление справки по учебно-методичес-

 кому обеспечению учебного процесса школы

на совещании при директоре школы.
	октябрь
	Библиот.

	 2.
	Прием и выдача учебников учащимся. Обес-

печить выдачу учебников в полном объеме

согласно учебным программам.
	Май-июнь

авг.-сент.
	Библот.

	 3
	Составление библиографической модели

комплектования фонда учебной литературы:

    1.Работа с библиографическими издания-

       ми(прайс-листы,тематические планы из-

       дательств, перечни учебников и пособий

       рекомендованные Министерством образ.

    2.Составление совместно с заместителем  

       по УВР заявки на учебники с учетом их

       требований на 2016-2017 учебный год.

    3.Согласование и утверждение заявки на

       2016-2017 учебный год администрацией

       школы.

    4.Подготовка перечня учебников,планиру-

       емых в новом учебном году.

    5.Осуществление контроля над выполне-

       нием сделанного заказа.
	Ноябрь

в теч.года

декабрь

декабрь

дек.-май

в течении

года
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

з/библ.

	 4.
	Проведение работы по сохранности учебного

фонда(рейды по классам с проверкой учебн.)
	Декабрь

апрель
	Библиот.

актив

	 5.
	Списание учебного фонда с учетом ветхости

и смены учебных программ.
	Октябрь

декабрь
	Библиот.

	 6.
	Изучение и анализ использования учебного

фонда.
	В течение

года
	Библиот.

	 7.
	Пополнение и редактирование картотеки

учебной литературы
	В течение года
	Библиот.

	 8.
	Расстановка новых изданий в фенде.Оформ-

ление накладных на учебную литературу и

их своевременная передача в централизова-

нную бухгалтерию.
	В течение

года
	Библиот.

	 9.
	Ведение журналов выдачи учебников


	Май,сент.
	Библиот.

	
	     Работа с фондом художественной

                   литературы
	
	

	 1.
	Изучение состава фонда и анализ его испол-

ьзования
	декабрь
	Библиот.

	 2.
	Своевременный прием,систематизация, тех-

ническая обработка и регистрация новых по-

ступлений
	В течение

года
	Библиот.

	 3.
	Учет библиотечного фонда
	По графи-

ку инвент.
	Библиот.

Бухгалт.

	 4.
	Формирование фонда библиотеки традицион

ными и нетрадиционными носителями информации
	По мере

комплект-ования
	Библиот.

	
	                 Работа с фондом :
	
	

	
	    1. оформление фонда (наличие полочных,

        буквенных разделителей,разделителей

        с портретами детских писателей,индек-

        сов),эстетика оформления

    2. соблюдение правильной расстановки 

        фонда на стеллажах

    3. проверка правильности расстановки

    4. обеспечение свободного доступа поль-

        зователей библиотеки к информации
	В течение

года

раз в год

раз в год

в течении

года
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

	
	               Работа по сохранности фонда:
	
	

	
	    1. организация фонда особо ценных изда-

        ний и проведение периодических пров-

        ерок сохранности

    2. обеспечение мер по возмещению ущер-

        ба,причиненного носителям информа-

        ции в установленном порядке

    3. организация работ по мелкому ремонту

        и переплету изданий спривлечением

        библиотечного актива

    4. составление списков должников

    5. обеспечение требуемого режима систе-

        матизированного хранения и физичес-

        кой сохранности библиотечного фонда.

        Раз в месяц устраивать санитарный

        день

    6. систематический контроль за своевре-

        менным возвратом в библиотеку выдан-

        ных изданий

    7. обеспыливание книжного фонда.
	В течение 

года

в течении

года

в течении

года

2 раза в

год

последняя

пятница

месяца

в течении

года

октябрь

июнь
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Актив

библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

	
	         Справочно-библиографическая работа

                                                                             
	
	

	
	                    Содержание работ
	
	

	 1.
	Вести тетрадь учета библиографических

справок
	В течении 

года
	Библиот.

	 2.
	Проведение библиотечно- библиографичес-

ких занятий для учащихся начальной школы
	В течение

года
	Библиот.

	 3.
	Проведение библиотечно-библиографичес-

ких занятий для учащихся 5-8 классов с при-

менением новых информационных техноло-

гий
	В течение 

года
	Библиот.

	 4.
	Составлять рекомендательные списки лите-

ратуры,планы чтения по заявкам учителей и

обучающихся к классным часам,юбилейным

датам и праздникам.
	По заявкам
	Библиот.

	 5.
	Предоставлять информациюо работе библи-

отеки на сайт


	В течение 

года
	Библиот.

	
	                     Работа с читателями


	
	

	
	                      Содержание работ
	
	

	
	                Индивидуальная   работа


	
	

	 1.
	Перегистрация читателей (прибытие/выбы-

тие,перерегистрация классов)
	Август

сентябрь
	Библиот.

	 2.
	Организованная запись учащихся 1х клас-

сов в школьную библиотеку
	Февраль

март
	Библиот.

	 3.
	Обслуживание читателей на абонементе:

учащихся, педагогов, технического персона-

ла,родителей.
	Сентябрь

июнь
	Библиот.

	 4.
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение

года
	Библиот.

	 5.
	Беседы о прочитаном
	В течение 

года
	Библиот.

	 6.
	Рекомендательные беседы о новых книгах,

энциклопедиях, журналах,поступивших в

библиотеку.
	По мере

поступлен
	Библиот.

	 7.
	Изучение и анализ читательских формуляров
	В теч.года
	Библиот.

	
	       Работа с педагогическим коллективом


	
	

	 1.
	Информирование учителей о новой учебной

и методической литературе, педагогичес-

ких журналах и газетах.
	По мере 

поступле-

ния
	Библиот.

	 2.
	Консультационно-информационная работа с

МО учителей-предметников, направленная

на оптимальный выбор учебников и учебных

пособий в новом учебном году
	Апрель

май

сентябрь
	Библиот.

	
	                   Работа   с   обучающимися


	
	

	 1.
	Обслуживание учащихся согласно расписа-

нию работы библиотеки
	В течение 

года
	Библиот.

	 2.
	Просмотр читательских формуляров с целью

выявления задолжников.
	1раз в че-

тверть
	Библиот.

	 3.
	Проводить беседы с вновь записавшимися

читателями о культуре чтения книг.Объяс-

нить об ответственности за причиненый 

ущерб книге или учебнику.
	В течение 

года
	Библиот.

	 4.
	Рекомендовать художественную литературу

и периодические издания согласно возраст-

ным категориям каждого читателя.
	В течение

года
	Библиот.

	 5.
	Выдача дополнительной художественной

литературы учащимся в помощь учебному

процессу.
	В течение

года
	Библиот.

	
	                  Массовые    мероприятия


	
	

	
	Экскурсии:

«Будем знакомы» «Библиотека, книжка,я-вместе

верные друзья» посвящение в читатели 1кл.

«Чудесная страна — библиотека» 1-2 класс

Экскурсия в детскую районную библиотеку.

Викторины:

« Поэзия доброты: игра-путешествие по твор-

честву А.Л.Барто (1-4 классы)

Конкурсы чтецов и рисунков:

-ко дню матери 4 класс

-осень золотая  4-8 классы
	Январь

ноябрь

декабрь

ноябрь

октябрь
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Зав.в/ч

	
	                    Тематические  беседы:

«Утро космической эры» ко дню космонавти- 

  ки  5 класс

«Забота о здоровье» к Всероссийскому дню

  защиты от экологической опасности- по-

  ход на природу. 5- 11 класс.

«Будущее без СПИДа» тематическая беседа,

  обзор литературы по данной тематике

«Встреча с произведением любимого писате-

  ля» ,конкурсы рисунков- неделя детской и

  юношеской книги. 4-7 классы.

                     Урок- практикум

«Правила обращения с книгами» 2-3 классы

«Болезни книг и их лечение» 2-8 классы

«История создания книги» виртуальная экскур-

сия» 4-5 классы

                     Устный журнал

«Как написать отзыв на книгу» советы би-

блиотекаря 5-6 классы

«Язык молодёжи» -лекция. Культура обще-

  ния в русском языке. 8-11 классы.

«Мир словарей» 7-11 классы.
	Апрель

май

декабрь

24-31

марта

ноябрь-

декабрь

январь

февраль
	Библиот.

Классные

руковод.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот-

ека

библиот.

Учитель

рус.язык.

	
	               Выставочная   деятельность

Цель: раскрытие фонда, пропаганда чтения;

          вызвать интерес к предмету через ли-

          тературу; через книгу помочь учащим-

          ся в образовательном процессе.
	
	

	
	              Тематические выставки:
	
	

	
	--День знаний

--День учителя

--День матери

--Всемирный день защиты животных

--Защитник Отечества

--8 Марта

--Неделя детской и юношеской книги

--Всемирный день космонавтики

--Праздник весны и труда

--День Победы

--Международный день семьи
	Сентябрь

октябрь

ноябрь

октябрь

февраль

март

март

апрель

май

май

май
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

	
	             Выставки в помощь учебному

                         процессу:
	
	

	
	--Выставки учебных изданий по предмет-

  ным неделям

--Ежемесячные выставки к юбилейным да-

  там писателей:

  220лет со дня рождения поэта-декабриста

  К.Ф.Рылеева (1795-1826гг.)

  120лет со дня рождения поэта C.А.Есенина

 ( 1895-1932гг.)

  100лет со дня рождения К.М.Cимонова

  (1915-1979гг.)

  190лет со дня рождения М.Е.Cалтыкова-

  Щедрина (1826-1889гг.)

  110лет со дня рождения детского писателя

  А.Л.Барто (1906-1981гг.)

  180лет со дня рождения американского писа-

  теля-сатирика М.Твена (1835-1910гг.)
	По преме-

тным нед.

Сентябрь

октябрь

ноябрь

январь

февраль

ноябрь
	Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

Библиот.

	
	
	
	

	 1.
	Cоставление отчёта о работе библиотеки за

2015- 2016 учебный год.
	май
	Зав. Биб-

лиотеки

	 2.
	Составление плана работы библиотеки на

2016-2017 учебный год
	август
	Зав. Биб-

лиотеки

	 3.
	Ведение дневника работы библиотеки
	постоянно
	Библиот.

	 4.
	Активизировать работу с активом библиоте-

ки.
	постоянно
	Библиот.

	 5.
	Вывоз макулатуры
	июнь-июль
	Библиот.

	
	       Профессиональное развитие сотруд-

                             ников
	
	

	 1.
	Чтение и анализ публикаций в газете « Шко-

льная библиотека» и в журнале «Библиотека

в школе»
	В течение

года
	Библиот.

	 2.
	Изучение документов, локальных актов, ка-

сающихся работы библиотеки
	В течение года
	Библиот.

	
	
	
	

	
	                  Хозяйственная   часть
	
	

	 1.
	Содержать в надлежащем порядке компью-

терную технику.
	В течение

года
	Библиот.

	 2.
	Участвовать в заказе на приобретение биб-

лиотечной мебели.
	В течение

года
	Библиот.

	 3.
	Стирка занавесок
	В течение

года
	Библиот.

	 4.
	Следить за чистотй и исправностью помеще-

ния
	В течение года
	Библиот.


                                                                    Заведующая библиотекой Хотова З.Х.

